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Harmonogram zpracovani diplomovych praci v ak. roce 2024/25
v ¢eskych studijnich programech na FAPPZ

Informace o statni zavérec¢né zkousce a promoci

Harmonogram studenti 1. rocniku Mgr.

Od 1. 10. 2024 do 30. 11. 2024 katedry vypisuji nova, pfipadné aktualizuji dFivéjsi témata magisterskych
praci v UIS. Témata nejsou pro studenty v této dobé v systému UIS viditelna.

0Od 1. 12. 2024 do 28. 2. 2025 je nutno se prihlasit na téma diplomové prace (DP) pres systém UIS ,, Portal
studenta - Rozpisy témat - Témata k zavérecnym pracim”. Po schvaleni tématu vdm vedouci prace
zalozi zadani prace, které naleznete v, Portdl studenta - Zdavérecna prdace - Zobrazit zadani”. Z divod(
editovatelnosti a pfipadnych zmén v zadani neni nutné mit v 1. ro¢niku zadani prace schvalené. Psat praci
na jiné fakulté je moiné, ale vidy musite podat Zadost (pres Kontaktni centrum) a tuto Zadost mit
schvdlenou panem dékanem. Je také moziné psat prdci v jiném jazyce, i vtomto pripadé musite mit
schvalenou Zadost (s jazykem prace musi téZ souhlasit vedouci prace).

do 30. 6. 2025 zkontrolujete spravnost vyplnéni vSech ¢asti zadani prace , Portdl studenta - Zdvérecnd
prdce - Zobrazit zaddni” - jméno studenta, jméno vedouciho, ndzev prdce v ¢eské i anglické verzi, jazyk
zpracovani, typ prace a predbézny termin obhajoby. Je nutno vypracovat vSechny Casti zadani ve
spoluprdci s vedoucim préce. V Casti ,Zobrazit zaddni - Doporucené zdroje informaci” musite mit
zarazeny alespon 2 cizojazycné tituly (Program ARCHIM musi byt prace projektového typu — bez
hypotézy). Zapocet vedouci prace udéluje az po kompletnim vyplnéni zadani prace (pfipadné vedouci
prace mUze stanovit dalsi pozadavky k ziskani zapoctu).

Harmonogram studenti 2. rocniku Mgr.

do 31. 1. 2025 zadani prace postupné vedouci prace, vedouci katedry, garant(ka) studijniho programu a
dékan (muze byt zastoupen(a) prodékany). Schvalenim zadani dojde k jejimu uzavieni a vedouci prace
ani student jiz nemaji do zadani pfistup. Pfipadné zmény v zadani feSte nejprve s vasim vedoucim prace.
Drobné opravy v zadani mlze feSit sekretariat katedry. V ptipadé velkych zmén v zadani musi dojit
k odschvdleni a znovuschvialeni zadani.

Od 1. 2. 2025 do 28. 2. 2025 — pokud planujete absolvovat SZZ, ptihlaste se pres ,Portdl studenta -
Prihlaska k SZZ“. )iz je také mozné se pfihlasit k promoci ,Portdl studenta —> Pfihlaska k SZZ > Prihlaska
-> Promoce”, Poplatek za promoci zaplatte nejdfive aZ po Uuspésné SZZ. Pokud se vam pfihlaseni k SZZ
nedafi z dlivodu chybéjiciho schvaleni zadani prace , Portdl studenta —> Zdvérecna prdace - Schvdleni
zadani“, kontaktujte vaseho vedouciho prace.

do 20. 4. 2025 musite vlozZit elektronickou verzi prace do UIS, souhrn (abstrakt) a klicova slova. 2 vytisky
DP + 4x souhrn prinesete pfimo ke statni zavéreéné zkousce (SZZ). Souhrn obsahuje titulni stranu DP a
stranku se souhrnem a kli¢ovymi slovy. Souhrn odevzdavejte pouze v ¢estiné.

Pfed odevzdanim vénujte pozornost vsem formalnim udajam, které jsou uvedené na titulni strance.
Zkontrolujte, zda mate spravné ndzev univerzity, fakulty a katedry. Dale zda odpovida cesky i anglicky
nazev prace s Udaji vinformacnim systému UIS. Nazev studijniho programu musi byt vypsan cely slovy
(nikoliv pouze vypsana zkratka). Rovnéz zkontrolujte jméno a tituly vedouciho préace, vase jméno a rok
vypracovani — musi byt vypsan rok 2025 (pokud byla prace jiz odevzdana a vloZena v jiném roce, bude
na deskach rok vyhotoveni (datum na deskach se nemusi predélavat). Pfed odevzdanim doporucujeme



zkontrolovat DP systémem na kontrolu plagiatd: https://odevzdej.cz/ (systém ukazuje stejné vysledky
jako kontrola v UIS)

Prace vkladana do systému musi byt zcela shodna s praci vytisténou. Praci do UIS vloZite pres , Portdl
studenta -> Zdvérecnd prdce - VloZit prdaci a prilohy”. Maximalni velikost diplomové prace je 50 MB.
Pokud jsou soucasti prace i prilohy (napf. mapové vystupy, nebo soubory presahujici 50 MB), Ize je nahrat
samostatné do sekce PFilohy k prdci. Povoleny format pro odevzdani soubor(l je pouze PDF. Systém
soubory automaticky pojmenovava.

Klicova slova a souhrn vloZite (prekopirujete) jako text do casti , Portdl studenta -> Zdvérecnd prdace >
VioZit doplnujici informace” v Ceské i anglické verzi. Souhrn se vklada do pole Abstrakt.

Pokud je vloZeni zavérecné prace a dopliujicich informaci kompletni je tfeba potvrdit odevzdani prace
tj. prejit do casti ,Portdl studenta > Zdavérecnd prdce —> Odevzddni zavérecné prdce”. Poté bude prace
oznacena za odevzdanou. Do 24. hodin od odevzdani se da odevzdani préce zrusit. Po 24. hodinach od
odevzdani prace zapocne kontrola obsahové shody (plagidtorstvi). BEhem cca 3. dni od odevzdani je
znam vysledek kontroly na obsahovou shodu.

do 11. 5. 2025 vedouci prace i oponent vyplni v systému posudky. Oponentem diplomové prace musi byt
odbornik s minimalné magisterskym stupném vzdélani. Vedouci prace mize vyplnit posudek nejdfive po
probéhnuti kontroly na obsahovou shodu. Vyplnény posudek uvidite v systému az za 24 hodin od
vyplnéni.

do 12. 5. 2025 je nutné splnit vSechny predepsané studijni povinnosti (zapocCty, zkousky). V pripadé
nesplnéni, kontaktujte vasi stud. referentku. Podepsany vypis studijnich vysledkl je nutné pfinést k
obhajobé. Tisk vypisu studijnich vysledkd v UIS: ,, Portdl studenta > Tisk dokumenti > Piehled studia”.
Prosime tisknout na Sitku.

Termin SZZ

19. 5. - 23. 5. 2025. Presny Casovy rozpis SZZ pro jednotlivé studenty bude zverejnén v systému ,,Portdl
studenta > Prihlaska k SZZ -> Prihlaska -» Komise SZ “ nejpozdéji tyden pfed kondnim SZZ.

Pfiprava na obhajobu

Odpovédi na pfipominky oponenta konzultujte s vedoucim prace, stejné tak prezentaci prace.

Soucdsti SZZ je obhajoba prace. Pripravte si prezentaci své prace v programu PowerPoint. Délka
prezentace max. 7 minut, do 10 slidd.

V prezentaci uvedete: nazev préce, autora prace, vedouciho prace, cile prace (pfipadné hypotézu), velmi
stru¢né metodiku, vysledky, zavér (zda byly cile prace splnény). Jste povinni pfinést k obhajobé pisemné
vypracované opravy chyb své prace (podle pfipominek oponenta ¢i vedouciho prace). Opravy chyb se
nenahravaji do systému.

Statni zavérecna zkouska

K SZZ se dostavte nejpozdéji jednu hodinu pred stanovenou dobou své SZZ. Tajemnici pfip. tajemnikovi
komise nahlaste tel. spojeni a dale dbejte pokynu tajemnika.

Nezapomeirite pfinést 2 vytisky DP + 4x souhrn price, ktery obsahuje titulni stranku, stranku se
souhrnem a klicovymi slovy a podepsany vypis studijnich vysledki. Tisk vypisu studijnich vysledk( v
UIS: , Portdl studenta -> Tisk dokumentii > Prehled studia”. Prosime tisknout na sirku.

S tajemnikem komise feSte nahrani prezentace prace z flash disku do PC, kde probéhne obhajoba.
Podminkou k ziskani celkového vysledku studia ,prospél s vyznamenanim“ je prospéch za celé studium
s primérem mensim nebo rovno 1,50 a soucasné obhajoba DP ,vyborné“ a celkovy vysledek SZZ
,vyborné“. Za prospéch s vyznamendanim nenaleZi financni odména.

Bezprostfedné po obhajobé SZZ se vdm jeden vytisk DP vrati, pfipadné o néj pozadejte.

Zakladni obcerstveni je zajisténo fakultou, studenti obvykle fesi pripitek a kvétiny (v pfipadé, Ze je
v komisi Zena). Zde je vidy dobré poradit se s tajemnikem komise.

Studium je ukonceno dnem statni zavérecné zkousky.


https://odevzdej.cz/

Promoce

e Termin: 24 - 25. 6. 2025, misto konani: AULA CZU

e Ucast na promoci neni povinna. Pfipadnou net¢ast oznamte na SO v predstihu.

e Pokud se promoce planujete zucastnit, pak nejpozdéji v den SZZ v systému potvrdte Ucast na promoci
»Portdl studenta —> Prihlaska k SZZ - PFihldska - Promoce” a poplatek za promoci (400 K¢) zaplatte
aZ po Uspésné sloZzené SZZ (do t¥i dnti).

e Platbu provedte on-line pres platebni branu v UIS ,,Portdl studenta - Financovadni studia - poplatek
400 K¢ promoce*”. Pokud poplatek za promoci v systému nevidite, bude nutné se nejprve k promoci
prihlasit. Neuhradi-li student poplatek za promoci, promoce se nelcastni, diplom mu muZe byt vydan
nejdfive od 27. 6. 2025 na studijnim odd. (nutno se pfedem domluvit s vasi stud. referentkou na
predani).

e Casovy rozpis studijnich programt bude zvefejnén vtydnu od 19. 5. 2025 na af.czu.cz -> Studium ->
Dokumenty -> Studijni dokumenty -> Bakalarské a diplomové prace, SZZ a promoce

e Do terminu promoce vyplrite, prosime, anketu na adrese: http://absolventi.czu.cz (letd¢ky obdrZite v den
konani SZZ u svych komisi).

e K promocim se dostavte ve spolec¢enském obleéeni. U¢ast déti do 5 let v sale neni povolena. V predsali
Ize sledovat na obrazovkach slavnostni predani diplomd.

e K promoci pfijdte vidy jednu hodinu pred stanovenou dobou své promoce na nacvik slavnostniho
ceremonidlu. Podepisete evidenci absolventd, pfip. ceny rektora, dékana.

e Uvitdme, kdyZ se predem dohodnete na zdstupcich jednotlivych promocnich kolektivii, a ti se dobrovolné
prihldsi na studijnim oddéleni u své studijni referentky k podékovani a promocnimu slibu. Text, ktery pri
promoci prectete obdrZite na studijnim odd.




